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Wir im Ruhrgebiet sind die Erfinder der Industriekultur und nun schreiben wir ein neues Kapitel: Mit der
Internationalen Gartenausstellung im Jahr 2027 werden wir die griinste Industrieregion der Welt. Dies
wird mehr als eine Gartenschau. Unsere Leitfrage: Wie wollen wir morgen leben, wohnen und arbei-
ten? Gemeinsam mit 11 Stadten und vier Kreisen, den Menschen vor Ort und vielen weiteren Partnern
beschreiten wir neue Wege, bauen Briicken und geben Impulse fiir eine lebenswerte Zukunft.

Wir sind die Projektgesellschaft IGA Metropole Ruhr 2027 gGmbH und haben die Aufgabe, die Inter-
nationale Gartenausstellung, welche sich lGber die gesamte Metropole Ruhr verteilen wird, vorzube-
reiten, zu planen und durchzufihren.

Fir den Bereich ,,Beschaffung und Vergaben“ suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt am Standort
Essen eine/n

Experten / Expertin fiir Einkauf und Beschaffung, Vergabemanagement (m/w/d)
in Vollzeit (40 Stunden/Woche), befristet bis zum 31. Marz 2028.

Die Abteilung Finanzen und Verwaltung bindelt alle finanziellen, bilanziellen und buchhalterischen Auf-
gaben vom Beschaffungswesen Uber das Kreditorenmanagement bis hin zur Jahresabschlusserstel-
lung, der Durchfiihrung der jahrlichen Wirtschaftsplanung und dem Reporting an unsere in- und exter-
nen Stakeholder. Zudem sind wir fir das Personalmanagement unserer Gesellschaft zustandig.

Diese spannenden Aufgaben erwarten Sie bei uns:

o Eigenstandige Durchfiihrung von Beschaffungsvorgéangen, Angebote einholen, Markterkundungen
inklusive Lieferanten- und Terminmanagement

e  Operatives Tagesgeschaft: Lieferschein- und Rechnungspriifung, interne Prozessschulungen

e Vergabemanagement: Begleitung der rechtssicheren Beschaffung von Waren sowie Dienst- und
Bauleistungen unter Bertcksichtigung der gesetzlichen Vorgaben (GWB, VgV, UVgO, VOB)

o  Mitwirkung an Ausschreibungen: Unterstlitzung bei der Wahl der geeigneten Verfahrensart, Konzep-
tion und Erstellung der Vergabeunterlagen sowie deren Verdéffentlichung tber ein Vergabemanage-
mentsystem

e  Bekanntmachung und Uberwachung der Vergabeverfahren, sowie die Kommunikation mit Bietern

e  Prifung und Bewertung von Angeboten unter Berilicksichtigung formaler und rechnerischer Aspekte:
Fahren von Vertragsverhandlungen, Auswahl geeigneter Dienstleister und Lieferanten, sowie Vor-
bereitung von Vertragsabschliissen

e Bearbeitung von Eingangsrechnungen

e Sicherstellung der rechtssicheren Beauftragungsdokumentation

e Vertrags- und Vergabemanagement: Erstellung von Vertragsunterlagen, ordnungsgemafRe Doku-
mentation der Vergabeverfahren und die Verdéffentlichung der vergebenen Auftrage

¢ Identifikation und Bewertung von Risiken in Vergabeverfahren

e  Prifung und Weiterentwicklung der bestehenden Einkaufsprozesse

o Erstellung und Weiterentwicklung des Berichtswesens

e Unterstiitzung im Bereich Finanzen & Verwaltung
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Qualifikation:

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und eine einkaufsspezifische Zusatzqualifi-
kation, bspw. Weiterbildung zum Fachkaufmann ,,Einkauf und Logistik“ (IHK), Betriebswirt (VWA)
oder einen vergleichbaren Abschluss verfigen

Mehrjahrige Erfahrung im operativen Einkauf

Berufserfahrung in ahnlichen Bereichen, in der privaten Wirtschaft oder der &ffentlichen Verwaltung
Kenntnisse der vergaberechtlichen Vorschriften (GWB, VgV, VOB, UVgO)

Erfahrungen in der Anwendung von Vergabemanagementsystemen (z.B. Cosinex) und Vergabeplatt-
formen (z.B. Metropole Ruhr) sind von Vorteil

Routinierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen und modernen Kommunikationsmitteln

Ein hohes Mal} an Flexibilitdt und Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft und Eigeninitiative
Ausgepragtes Kommunikationsvermdgen, sicheres Auftreten, strukturierte und strategische Denk-
weise

Organisationstalent mit der Fahigkeit zum interdisziplinaren Denken und Handeln
Begeisterungsfahigkeit flir das Projekt

Hilfreich sind zudem Erfahrungen Gber die Strukturen und Prozesse der 6ffentlichen Verwaltung und
der kommunalpolitischen Meinungsbildung

Unser Angebot an Sie:

Eine spannende und abwechslungsreiche Aufgabe bei der Gestaltung eines international bedeut-
samen Projekts

Einbringen von eigenen kreativen Ideen ist ausdriicklich erwlinscht
Flache Hierarchien und ein dynamisches interdisziplindres Team
Teamorientierte Denk- und Arbeitshaltung

Attraktives Arbeitsumfeld in verkehrsglnstiger Lage

Vereinbarkeit von Familie, Beruf und Pflege durch flexible Arbeitszeiten

Mitarbeiterincentives (u.a. Einkaufsvorteile, bezuschusstes Deutschlandticket, Betriebliche Alters-
vorsorge, frisches Obst, Getranke, etc.)

Der Schwerpunkt liegt auf Prasenzarbeit, mit der Méglichkeit eines Anteils an Homeoffice-Tatigkei-
ten nach Absprache

Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und lhrer Kiindigungsfrist. Wir freuen uns
Uber lhre Bewerbung (max. 20 MB in einer PDF-Datei zusammengefasst) mit dem ,Betreff Vergabema-
nager*in _ Name Bewerber*in“ an bewerbung@iga2027.ruhr.

Wir schatzen Vielfalt und begrif3en alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht, kultureller und so-

ziale

r Herkunft, Religion, Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identitat.

Haben Sie noch Fragen? Fur Informationen steht lhnen Agnes Miszczyszyn unter +49 201 5657 6901
gerne zur Verfligung oder senden Sie uns eine E-Mail an 0.g. Adresse.
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Unsere Datenschutzinformationen fiir Bewerber*innen (m/w/d) nach Art. 13 DSGVO finden sich hier.

IGA Metropole Ruhr 2027 gGmbH
Huyssenallee 82-88
45128 Essen

www.iga2027.ruhr



https://www.iga2027.ruhr/footer/datenschutz/
http://www.iga2027.ruhr/

